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XA GIA LUONG Doc 14p-Tu do-Hanh phic
S4: 35 /KH-UBND Gia Luong, ngay 25 thang 8§ nam 2022
KE HOACH

Tw kiém tra cong tac viin thw lwu triv nim 2022

Thuc hién ké hoach s6 101/KH- UBND ngay 24 thang 8 nim 2025 cua
Uy ban nhan dan huyén Gia Loc vé ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu triv
nam 2022. Uy ban nhan dan xi xdy dung ké hoach trién khai cong tac vin thu
lwu trit ndm 2022 cuy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng chirc ning quan 1y nha nude vé cong tac van thu, luu trir.
Qua viéc tu kiém tra s& nhan rd nhirng mat dat dugc, nhirng méat con han ché;
kip thoi chan chinh dé dua ra cac giai phap dé thuc hién tot hon nhiém vu cong
tac van thu, luu trir.

- Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau trong viée chi dao, to chirc
thuc hién va trach nhi€m cua can bg, cong chirc trong cong tac van thu, luu tri,
tirng bude dwa cong tac vin thu, luu trit di vao né nép.

2. Yéu ciu

- Viéc tu kiém tra phai nghiém tic, khach quan, khong anh huong dén
hoat dong cuia co quan.

- Viéc tu kiém tra phai thuc hi¢n dung quy dinh, c6 trong tam, trong diém
va dat hi¢u qua cao.

- Tir viée tu kiém tra phai ty rat kinh nghiém d6i véi nhimg viéc chua lam
duoc dé dua ra bién phap khic phuc.

II. NOI DUNG TU KIEM TRA

1. Céng tic lanh dao, chi dao vé viin thw, luu trir

- Cong tac tuyén truyén, phd bién, gidi thidu cac van ban vé cong tac vin
thu, Iuu trir.

- Xay dung, ban hanh va t6 chirc thyc hién cic vin ban vé cong tac vin
thu, luu trir; quy ché cong tac van thu, luu trir; danh muc, thanh ph?m nop luu ho
s0, tai liu vao luu trit co quan.
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2. To chirc by may, bién ché, che do chinh sach doi voi cong chire, lam
cong tac van thu, luu trir.

- Viée bd tri cong chirc, vién chirc theo Thong tu sé 13/2014/TT-BNV
ngay 31/10/2014 caa Bo Noi vu quy dinh ma sd va tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chtrc chuyén nganh luu trir va Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 cua BO Noi1 vu quy dinh chic danh, ma $6 ngach va ti€u chuan
nghi¢p vu chuyén moén cac ngach cong chirc chuyén nganh van thu.

- Ché @6 phu cap cong chire, vién chirc 1am cong tac 1am cong tac luu triv
theo Quyét dinh s6 35/QD-UBND ngay 05/01/2015 ciia UBND tinh Hai Duong
vé ché do phu cép doc hai; trang b1 bao ho lao dong va boi dudng hién vat ddi
va1 can bd cong chire, vién chirc 1am cong tac luu trit thudc tinh.

3. Tuw kiém tra vé nghiép vu viin thw, luu trir
- V& nghiép vu van thu:

+ Cac méu sb theo quy dinh;

+ Thé thire va k¥ thuét trinh bay vin ban;

+ Cong tac quan 1y van ban di, van ban dén;

+ Cong tac quan 1y va st dung con dau theo Nghj dinh s6 99/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 cta Chinh phu;

+ Cong tac trién khai, thuc hién Nghi dinh s 30/2020/NDP-CP ngay
5/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tac van thu;

+ Viéc xay dung danh muc hd so co quan; thu tuc giao, ndp ho so, luu trit
ho so tai co quan.

- V& nghiép vu luu trit:

+ Kiém tra co so vat chét: trang thiét bi bao quan, gia, hop...

+ Cong tac thu thap, phan loai, chinh 1y ho so tai liéu; chat luong ho so,
tai liéu; ké hoach chinh 1y tai liéu ton dong;

+ Viéc khai thac, sir dung tai licu luu tri¥;

+ Thyc hién ché d6 bao cdo théng ké cong tac van thu, luu trir va tai licu
luu trit theo quy dinh tai Thong tu s 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cia Bo
Noi vu vé quy dinh ché do béao céo théng ké nganh Noi vu.

4. Hién dai héoa cong tac van thw, luu triv

- Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit.



- Viéc trién khai thyc hién cong tac van thu, luu trir trén phin mém quan
1y van ban diéu hanh

III. THANH PHAN, THOI GIAN, POI TUQNG KIEM TRA

1. Thanh phan:

- Pong chi CT UBND x4 phu trach cong tac vin thu, luu trit.

- Cong chuc Vian phong HDND-UBND-Thong ké - Nguoi lam cong tac
van thu, luu trir.

2. Thoi gian tw Kiém tra:

Tir ngay 5/9/2022 dén ngay 9/9/2022.

3. Phwong phap tu kiém tra:

Pong chi Cong chic Vin phong HDND-UBND-Thong ké - Nguoi 1am
cong tac van thu, luu trir s€ tién hanh ty kiém tra cac noi dung theo ké hoach dé
ra, viét bdo c4o vé cac ndi dung da lam dugc va nhirng han ché, thiéu sot.

Pong chi Phé Chu tich UBND x4 s& tién hanh kiém tra lai két quéa thuc
hién ctia dong chi cong chirc 1am cong tac van thu, luu trit.

4. Phuwong thirc bao cao:

Sau khi tién hanh tu kiém tra s& xay dung béo cdo két qua theo ndi dung
kiém tra bao cdo lanh dao UBND xa dong thoi giri vé UBND huyén (qua phong
No61 vu), va gui vao dia chi gmail thuynoivugialoc84@gmail.com trudc ngay
15/9/2022 dé phong tong hop bao céo lanh dao UBND huyén.

III. TO CHUC THUC HIEN

- Cong chirc Cong chic Vin phong HDPND-UBND-Théng ké - Nguoi lam
cong tac van thu, luu trir s€ b tri thoi gian thyc hién viée tu kiém tra, viét bao
céo két qua tu kiém tra.

- Pong chi CT UBND x4 xem béo cdo tong hop két qua kiém tra cong tac
van thu luu trit ciia cong chirc Van phong Théng ké

Trén day 1a K& hoach tu kiém tra cong tac vin thu ndm 2022 ctia xa Gia Luong./.

Noi nhan: ™ /,U¥ BAN NHAN DAN XA
- Poan kiém tra cua huyén;

- Lanh dao UBND x3; 7 S

- Can bg, cong chuc cua xa;

- Luu: VP.

pa

Poan Thanh Binh
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